Na temelju ¢lanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (Narodne novine, 76/93, 29/97, 47/99 i
35/08), &lanka 10, stavka 1. i ¢lanka 11. Statuta Javne ustanove AQUATIKA -
SLATKOVODNI AKVARIJ KARLOVAC, Upravno vije€e Javne ustanove AQUATIKA -
SLATKOVODNI AKVARIJ KARLOVAC na 36. SIEDNICI Upravnog vije¢a dana 23.11.
2022, godine, donijelo je

PRAVILNIK
o unutarnjem ustrojstvu i nainu rada
Javne ustanove AQUATIKA — SLATKOVODNI AKVARIJ KARLOVAC

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Javne ustanove AQUATIKA
— SLATKOVODNI AKVARIJ] KARLOVAC (u daljnjem tekstu: pravilnik) ureduje se
unutarnje ustrojstvo i nacin rada Javne ustanove AQUATIKA — SLATKOVODNI AKVARIJ
KARLOVAC (u daljnjem tekstu: Ustanova).

Izrazi koji se upotrebljavaju v ovom Pravilniku i prilozima Pravilniku, a imaju rodno
znatenje, odnose se jednako na muski 1 Zenski rod, bez obzira na to jesu li navedeni u muskom
ili Zenskom rodu.

Clanak 2.

Djelatnosti Ustanove su: djelatnost zooloskog vrta, djelatnost akvarija, pripremanje i
usluzivanje jela, pi¢a i napitaka za potronju na drugom mjestu sa ili bez usluZivanja (u
prijevoznom sredstvu, na priredbama i sli¢no) i opskrba tim jelima, piéima i napitcima
(catering), kupnja i prodaja robe, pruZanje usluga u trgovini, obavljanje trgovatkog
posredovanja na domacdem 1 inozemnom frziftu, izdavatka djelatnost, organiziranje
savjetovanja, seminara, poduka, prezentacija, kongresa, promocija, zabavnih manifestacija,
izloZaba i tribina. U okviru svoje djelatnosti Ustanova obavlja i predstavljanje i zadtita Zivotinja
i njihovih staniSta kroz edukaciju i rekreaciju posjetilaca te turisti¢ka agencija.

Djelatnost iz stavka 1. ovoga ¢lanka obavlja se kao javna sluzba.

Clanak 3.

Unutarnje ustrojstvo i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ustanove temelji se
na struénom, racionalnom i djelotvornom ustroju u cilju uéinkovitijeg rada i $to vise strune
razine na ostvarivanju godiSnjeg plana i programa rada (u daljnjem tekstu: godiSnji program).

II. UNUTARNJE USTROJSTVO USTANOVE

Clanak 4.

Ustanova se ustrojava kao jedinstvena pravna osoba sa obvezama i odgovomostima koje
ima na osnovi zakona, Statuta i odluka osnivada.,



Clanak 5.

Unutarnjim ustrojstvom i djelokrugom unutarnjih ustrojstvenih jedinica osigurava se
sukladno i sustavno obavljanje djelatnosti Ustanove.

Ustanova kao cjelina i unutarnje ustrojstvene jedinice povezane su i u medusobnoj su
svezi kako bi se u ostvarivanju djelatnosti odnosno godi$njeg programa postigli §to bolji
rezultati i §to viSa razina struénog rada.

Clanak 6.

Unutarnje ustrojstvene jedinice Ustanove su:
- Sluzba za opce poslove,
- Sluzba za struéne i tehnicke poslove,
- Sluzba za marketing.
Unutarnje ustrojstvene jedinice nemaju svojstvo pravne osobe i nemaju ovladtenja u
pravnom prometu.
U unutarnjim ustrojstvenim jedinicama iz stavka 1. ovoga ¢lanka obavljaju se istovrsne
skupine opéih, struénih, administrativnih, marketin$kih, tehni¢kih i pomoéno-tehnickih
poslova.

III. DJELOKRUG UNUTARNJIH USTROJSTVENIH JEDINICA

3.1. Sluzba za opée poslove
Clanak 7,

U SluZbi za opce poslove obavljaju se opéi poslovi koji se odnose na organiziranje, rad
i poslovanje Ustanove, posebno poslovi u svezi izrade godi§njeg programa i njegove provedbe,
ekonomski, pravni, raCunovodstveni, financijski i administrativni poslovi i poslovi izrade
dokumentacije za javna nadmetanja.

3.2. Sluzba za strucne i tehnicke poslove
Clanak 8.

U SluZbi za struéne i tehniCke poslove obavljaju se struéni poslovi vezani za
predstavljanje i zaStitu Zivotinja i njihovih stani$ta kroz istrazivanje (koje ne ukljucuje pokuse
na Zivotinjama u skladu sa vaZe¢im zakonskim propisima o zastiti Zivotinja), te edukaciju 1
rekreaciju posjetilaca, posebno poslovi izrade godidnjih planova i izvjedtaja iz djelokruga
Sluzbe, poslovi uspostave informacijsko - dokumentacijskog sustava i baze podataka te
evidencije o slatkovodnim organizmima u Ustanovi, poslovi izrade i analize izvjeStaja o
kvaliteti vode, poslovi uredenja akvarija, poslovi odrzavanja sustava za odrZavanje Zivota u
vodenoj sredini (filtracija sustava i dr.) te poslovi skrbi o Zivotinjama, poslovi provodenja
istraZzivanja (koje ne ukljucuje pokuse na Zivotinjama u skladu sa vaZzeéim zakonskim propisima
o0 za$titi Zivotinja, te provedbe i razvoja edukativnih aktivnosti i programa te izloZbi, poslovi
suradnje s obrazovnim, znanstvenim institucijama i drugim tijelima iz podrucja struke, poslovi
razvoja 1 provedbe tematskih izloZbi, poslovi pripreme dokumentacije za javna nadmetanja,
poslovi &iS¢enje akvarijskih bazena, poslovi prijevoza, izlova 1 prilagodbe slatkovodnih
organizama, poslovi izrade specifikacije za nabavu hrane, pripreme hrane i hranjenje
slatkovodnih organizama.



3.3. Sluzba za marketing

Clanak 9.

U SluZbi za marketing obavljaju se poslovi marketinga, posebno poslovi u svezi izrade
marketinske strategije i komunikacijskog plana, poslovi prodaje, promocije, odnosa s javnoséu,
poslovi komunikacije sa potencijalnim korisnicima prostora Ustanove, poslovi provedbe i
odrZzavanja tematskih izloZzbi te poslovi izrade dokumentacije za javna nadmetanja, poslovi
prodaje ulaznica i ostalih usluga koje pruza Ustanova, poslovi organiziranja rada suvenirnice,
nabave 1 prodaje proizvoda u suvenirnici, poslovi u ugostiteljskom objektu ,,Caffe bar®, te
poslove pruZanja informacija posjetiteljima, poslovi organiziranja skupova.

IV. POLOZAJIIRADNA MJESTA

Clanak 10.

Sistematizacijom poloZaja i radnih mjesta, utvrduju se poslovi koji se obavljaju u
Ustanovi, uvjeti kojima trebaju udovoljavati radnici da bi mogli obavljati odredene poslove,
posebno struéna sprema, radno iskustvo i drugi posebni uvjeti, te potreban broj radnika za
obavljanje tih poslova.

Clanak 11.

PoloZaji 1 radna mjesta radnika temelje se na unutarnjem ustrojstvu Ustanove i na
poslovima koji se obavljaju u Ustanovi, a koji se utvrduju na temelju djelatnosti odredenih
zakonom, aktom o osnivanju, Statutom i ovim pravilnikom.

Clanak 12.

Pod poslovima koji se obavljaju u Ustanovi podrazumijeva se u smislu odredaba ovoga
pravilnika, skup trajnih i povremenih poslova koji se obavljaju radi upravljanja Ustanovom,
odnosno ostvarivanja godi$njeg programa.

Clanak 13.

Poslovi se razvrstavaju u skupine po njihovoj srodnosti i predstavljaju odredene cjeline
za Cije je obavljanje potreban rad jednog ili viSe radnika.

Svaka skupina poslova ima svoj naziv koji se odreduje prema sadrzaju poslova koji se
u njenom okviru obavljaju.

Clanak 14.

Zaposlove svrstane u jednu skupinu i pod jednim nazivom utvrduju se uvjeti koje radnik
treba udovoljiti da bi mogao obavljati te poslove.

Uvjeti koji se utvrduju ovise o vrsti poslova, sloZenosti, uvjetima rada na obavljanju
poslova i drugim &imbenicima koji su vazni za obavljanje tih poslova.

Clanak 15,

Osoba koja se prima u radni odnos u Ustanovi mora imati:

- odgovarajuéi stupanj obrazovanja

- odgovarajuce struno znanje i iskustvo, osim u slucaju prijama pripravnika;

- zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prima;



- hrvatsko drzavljanstvo.

Za prijam u radni odnos osobe koja je strani drzavljanin ili osobe bez drZavljanstva,
pored ispunjavanja uvjeta propisanih posebnim zakonom, potrebno je prethodno odobrenje
sredidnjeg tijela drzavne uprave nadleZnog za poslove opce uprave.

Clanak 16.

Na pitanja zapreka za prijam u radni odnos u Ustanovi na odgovarajuci se naéin
primjenjuju odredbe posebnih propisa.

4.1. PoloZzaji i radna mjesta
4.1.1. Polozaji
Clanak 17.

Radnici u Ustanovi razvrstavaju se na sljedece poloZaje:

- ravnatelj - ¢elnik Ustanove - 1 izvriitelj;
- voditelj Sluzbe za - éelnik SluZbe za marketing - 1 izvrsitelj;
marketing

- voditelj Sluzbe za struéne i - Celnik ShuZbe za strucne i - 1 izvrditelj;
tehni¢ke poslove tehnicke poslove

4.1.2. Radna mjesta

Clanak 18.

Radnici u Ustanovi razvrstavaju se na radna mjesta za koja su posebni uvjet sveudilisni
preddiplomski studiji, struéni preddiplomski studiji, sveudilisni diplomski studiji ili
specijalisticki diplomski struéni studiji, radna mjesta za koja su posebni uvjet sveudilisni
diplomski studiji ili specijalisticki diplomski struéni studiji, radna mjesta za koja su posebni
uvjet sveutilidni preddiplomski studiji ili struéni preddiplomski studiji i radna mjesta za koja je
posebni uvjet strukovno srednjodkolsko obrazovanje, redom kako slijedi v stavku 2., 3., 4.1 5.
ovoga ¢lanka.

Radna mjesta za koja su posebni uvjet preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili
integrirani preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni
studij ekonomije, na koja se u Ustanovi rasporeduju radnici te broj potrebnih izvritelja su:

- Struéni suradnik za financije i administrativne poslove — 1 izvrSitelj
- Struéni suradnik za marketing — 1 izvr3itel;

Uvjet struénog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku struénu spremu traZene struke.

Radna mjesta za koja su posebni uvjet preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili
integrirani preddiplomski i diplomski sveudilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni
studij ili diplomski sveu€ili$ni studij prirodnih ili biotehnikih ili dru$tvenih znanosti ili
biomedicine i zdravstva, na koja se u Ustanovi rasporeduju radnici te broj potrebnih izvritelja
su:

- Visi struéni suradnik za struéne i tehni¢ke poslove - 1 izvrsitelj;

Uvijet stru€nog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku struénu spremu trazene struke.



Radna mjesta za koja je posebni uvjet Cetverogodi$nje strukovno srednjoSkolsko
obrazovanje iz obrazovnog sektora: poljoprivreda, prehrana i veterina ili strojarstvo,
brodogradnja i tehnologija ili elektrotehnika i rafunarstvo, na koja se u Ustanovi rasporeduju
radnici te broj potrebnih izvi§itelja su:

- Suradnik za struéne i1 tehnic¢ke poslove - 1 izvritelj

Uvjet struénog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle srednju struénu spremu traZene struke.

Radna mjesta za koja je posebni uvjet preddiplomski i diplomski sveuéilini studij ili
integrirani preddiplomski i diplomski sveuéilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni
studij ili diplomski sveué€ili§ni studij ili struéni studij prirodnih ili biotehni¢kih ili tehnickih
znanosti ili biomedicine i zdravstva, na koja se u Ustanovi rasporeduju radnici te broj potrebnih
izvr§itelja su:

- Strucni suradnik za stru¢ne i tehnicke poslove - 1 izvrsitelj;

Uvjet stru¢nog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku struénu spremu traZene struke.

Radna mjesta za koja je posebni uvjet opéeobrazovno ili Cetverogodisnje strukovno
srednjoskolsko obrazovanje iz obrazovnog sektora: ekonomija, trgovina i poslovna
administracija ili turizam i ugostiteljstvo, na koja se u Ustanovi rasporeduju radnici te broj
potrebnih izvrsitelja su:

Uvjet stru¢nog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle srednju struénu spremu.

- Prodava¢ - 4 izvriitelja

Radna mjesta za koja je posebni uvjet trogodidnje ili éetverogodi$nje srednjoskolsko
obrazovanje s najmanje jednom godinom radnog iskustva u poslovima ugostiteljstva, na koja
se u Ustanovi rasporeduju radnici te broj potrebnih izvriitelja su:

- Konobar - 4 izviditelja

Radna mjesta za koja je posebni uvjet ¢etverogodi$nje opéeobrazovno (gimnazija) ili
strukovno srednjokolsko obrazovanje iz obrazovnih sektora: ekonomija, trgovina i poslovna
administracija, turizam i ugostiteljstvo, na koja se u Ustanovi rasporeduju radnici te broj
potrebnih izvrSitelja su:

- Suradnik za financije i administrativne poslove - 1 izvriitel
Radna mjesta za koja je posebni uvjet &etverogodidnje opéeobrazovno (gimnazija) ili
strukovno srednjoSkolsko obrazovanje uz radno iskustvo u poslovima vezanim uz akvaristiku i
aquascaping, na koja se u Ustanovi rasporeduju radnici te broj potrebnih izvr§itelja su:
- Suradnik za stru¢ne i tehniCke poslove - akvarist - 1 izvrSitelj.
Radna mjesta za koja je posebni uvjet &etverogodidnje strukovno srednjodkolsko
obrazovanje iz obrazovnog sektora: strojarstvo, brodogradnja i tehnologija ili elektrotehnika i

raunarstvo, na koja se u Ustanovi rasporeduju radnici te broj potrebnih izvritelja su:

- Suradnik za tehnicke poslove - 1 izvrsitelj
5



Uvjet struénog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle srednju struénu spremu traZene struke.

Radna mjesta za koja je posebni uvjet integrirani preddiplomski i diplomski ili
diplomski sveucilidni studij biologije i kemije, ili dodiplomski ili diplomski sveudili¥ni studij
biologije I kemije, ili biologije 1 drugog predmeta, na koja se u Ustanovi rasporeduju radnici te
broj potrebnih izvriitelja su:

- Struéni suradnik - edukator - 1 izvrsitelj;

4.2. Opis poslova i zadaca, uvjeti za obavljanje tih poslova
4.2.1. Polozaji
Clanak 19.

Za poloZaje utvrdene odredbama ¢lanka 17. ovoga pravilnika utvrduje se sljedeci opis
poslova i zadaca te uvjeti za njihovo obavljanje:

1. Ravnatelj - Celnik Ustanove - 1 1zvréitelj;

Opis poslova i zadaca:

ustrojava i vodi poslovanje Ustanove,

- predstavija i zastupa Ustanovu te poduzima sve pravne radnje u ime i za racun Ustanove
u skladu sa oviastima sukladno Zakonu, aktom o osnivanju te ovim Statutom,

- odgovara za zakonitost rada i financijsko poslovanje Ustanove,

- brine o ostvarenju projekinih ciljeva od strane Ustanove i brine o razvoju Ustanove,

- odlucuje o stjecanju, otudenju i opterelenju imovine cija pojedinacna vrijednost ne
prelazi iznos od 100.000,00 kuna,

- predlaZe Upravnom vijeéu Statut i druge opce akte Ustanove, sukladno Zakonu i ovom
Statutu,

- prediaze Upravnom vije¢u Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i naéinu rada,

- odlucuje o radnom odnosu i svim pravima iz radnog odnosa ostalih zaposlenika
Ustanove sukladno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada,

- donosi poslovne odluke u skiadu s propisima,

- prediaze Upravnom vijeéu mjere za unaprjedenje rada Ustanove,

- prediaze Upravnom vijecu plan rada i razvoja te financijski plan Ustanove,

- provodi odluke Upravnog vijeéa i drugih tijela koje se odnose na Ustanovu,

- polpisuje ugovore koje sklapa Ustanova,

- organizira i uskladuje proces rada putem opéih pismenih naloga, kao i neposrednih
usmenih naloga voditeljima ustrojstvenih jedinica, a po potrebi i drugim zaposienicima
te daje radnicima Ustanove naloge za izvrSenje poslova i zadataka te daje upute i
koordinira rad Ustanove,

- Imenuje i razrjeSava pomoéna tijela (povjerenstva, odbore) za obavijanje pojedinih
poslova iz svog djelokruga,

- odlucuje o pravima radnika iz rada i po osnovi rada,

- odlucuje o podacima koji predstavijaju poslovnu tajnu ili se ne smiju objaviti,



- obavija i druge poslove utvrdene zakonom, ovim Statutom i drugim opcim aktima
Ustanove.

Uvjeti za obavijanje poslova:

- preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz podrudja prirodnih,
biotehnickih ili drustvenih znanosti ili biomedicine i zdravstva, s najmanje pet (5)
godina radnog iskustva na rukovodecéim mjestima.

Uvjel strucnog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranifim
propisima stekle visoku strucnu spremu traZene struke.

- engleski jezik B2 razine,

- rad na racunalu MS OFFICE,

- vozacka dozvola B kategorije.

2. Voditelj SluZbe za marketing - ¢elnik Sluzbe za marketing ~ 1 izvriitelj

Opis poslova i zadaéa:

- priprema i provodi strategiju marketinga,

- provodi istrazivanje trfista,

- provodi razvoj proizvoda ili usluge,

- kreira politiku cijena,

- vodi prodaju,

- izraduje analize i izvjeStaje o prodajnim rezultatima,

-~ izraduje prijedloge unaprjedenja prodaje,

- kreira i provodi promociju,

- prezentira Ustanovu na sajmovima i prikladnim dogadanjima,

- zaduZen za odnose s javnoScu,

- izraduje i provodi komunikacijski plan,

- komunicira sa strucnim dionicima 1 grupama zainteresiranih za koriStenje
konferencijske dvorane i ostalih prostora,

- odriava sadriaf na Internet stranicama Ustanove i odgovoran je zq isti,

- u suradnji sa suradnikom za financije i administrativne poslove izraduje natjecajnu
dokumentaciiu,

- odgovoran za odrZavanje tematskih izloZbi i sudjeluje u istima,

- sudjeluje u pripremi projekinih prijedloga za nacionalne i medunarodne natjecaje -
obavlja i druge poslove po nalogu Ravnatelja.

Uvjeti za obavijanje poslova:

- preddiplomski | diplomski sveuéilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij ekonomije, sa najmanje
Jjednom godinom radnog iskustva u marketingu i prodaji.

Uvjet struénog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku strucnu spremu trazene struke.

-~ engleski jezik B2 razine,

- rad na racunalu MS OFFICE,

- vozacka dozvola B kategorije.

3. Voditelj SluZbe za struéne i - &elnik SluZbe za stru¢ne i tehni¢ke poslove - 1 izvrSitelj;
tehni¢ke poslove



Opis poslova i zadaéa:

upravija, organizira, prati i uskladuje rad Sluzbe,

izraduje godisnje planove i izvjeStaje iz dielokruga SluZbe,

radi na uspostavijanju informacijsko - dokumentacijskog sustava i baze podataka o
slatkovodnim organizmima u Ustanovi,

izraduje analize izviestaja o kvaliteti vode,

odgovoran za nesmetani rad akvarija

odgovoran za funkcioniranje sustava za odrzavanje Zivota u vodenoj sredini, (filtracija
sustava i dr.) te za skrb o Zivotinjama,

provodi istraZivanja (koja ne ukljucuju pokuse na Zivotinjama u skladu sa Zakonom o
zastiti zivotinja (Narodne novine broj 135/06, 37/13, 125/13))

odgovoran za provedbu i razvoj edukativnih aktivnosti i programa te izloZbi,

suraduje s obrazovnim, znanstvenim institucijama i drugim tijelima iz podrucja struke,
sudfeluje u provedbi edukativiih aktivnosti,

suraduje s pravnim osobama iz podrucja srodnih dielatnosti,

osmisljava temaiske izlozZbe,

sudjeluje u pripremi projektnih prijedloga za nacionalne i medunarodne natjecaje,
obavija i druge posiove po nalogu Ravnatelja.

Uvjeti za obavijanje poslova:

diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij
biotehnologije ili biologije ili veterinarske medicine ili poljoprivrede, sa najmanje tri
godine radnog iskustva u struci.

Uvjet strucnog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku strucnu spremu traZene struke.

engleski jezik B2 razine,

rad na racdunalu MS OFFICE,

vozacka dozvola B kategorije.

Clanak 20.

Za radna mjesta radnika utvrdena odredbama ¢lanka 18. ovog Pravilnika utvrduje se

sljedeéi opis poslova i zadaca te uvjeti za obavljanje tih poslova:

1. Struéni suradnik za financije i administrativne poslove - 1 izvrditelj;

Opis poslova i zadaca:

strucno savjetuje, daje misljenja i prijedloge ravnatelju Ustanove u vezi financijskih,
ekonomskih i drugih pitanja,

obavlja standardne racunovodstvene i financijske poslove (knjiZi racune, upravija
novéanim tijekom i izraduje izlazne racune),

izraduje financijske planove, programe, analize, nacrte akata i druge strucne
materijale,

vodi mjesecnu evidenciju o radnom vremenu za sve djelatnike,

u suradnji sa voditeljem Sluzbe za marketing izraduje natjecajnu dokumentaciju,
suraduje s drugim djelatnicima Ustanove i drugim subjektima od vaznosti za Ustanovu,
priprema i izraduje dokumentaciju za nadmetanje,

objavijuje i provodi postupke nabave, izraduje ugovore, organizira CJuvanje
dokumentacije vezane za nabavu, prati zakonske i druge propise kojima se ureduju
postupci nabave i ugovaranye,

obavija ostale administrativne posiove,



sudjeluje u pripremi projekinih prijedioga za nacionalne i medunarodne natjecaje
obavija i druge poslove po nalogu Ravnatelja

Uvjeti za obavijanje posiova:

preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij ekonomije sa najmanje
Jjednom godinom radnog iskustva u struci

Uvjet strucnog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku strucnu spremu traZene struke.

engleski jezik B2 razine,

rad na racunalu MS OFFICE,

vozacka dozvola B kategorije.

2. Vii stru¢ni suradnik za struéne i tehnicke poslove - 1 izvrSitelj;

Opis poslova i zadaca:

Odgovoran za skrb o Zivotinjama (promatranje/praéenje ponaSanja, hranjenje,
preventiva, uspostava veterinarske skrbi),

provodi i izraduje analize kvalitete vode,

obavija prijevoz, izlov i prilagodbu slatkovodnih organizama,

obavija izradu specifikacije za nabavu hrane,

obavija pripremu hrane i hranjenje riba,

vodi evidenciju o slatkovodnim organizmima,

sudjeluje u provedbi istraZivanja,

sastavlja izvje§éa o obavijenim posiovima,

odrZava sustav za odrZavarnje Zivota u vodenoj sredini (filtracija sustava i dr.),
osmisljava i priprema tematske izloZbe,

priprema i provodi edukativie aktivnosti,

vr§i strucno vodenje u akvariju,

organizira tematske skupove,

sudjeluje u pripremi projektnih prijedloga za nacionalne i medunarodne natjecaje,
obavija i druge poslove po nalogu Ravnatelja i Voditelja Sluzbe za strucne i tehnicke
poslove.

Uvjeti za obavijanje poslova:

preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij ili diplomski sveudilisni studij
ili strucni studif prirodnih ili biotehnickih ili druStvenih znanosti ili biomedicine i
zdravstva sa najmanje jednom godinom radnog iskustva u struci

Uvjet strucnog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku strucnu spremu trazene strike.

engleski jezik B2 razine,

rad na racunalu MS OFFICE,

vozacka dozvola B kategorije.

3. Suradnik za struéne i tehni¢ke poslove - 2 izvriitelja;

Opis poslova i zadaéa:

skrbi o Zivetinjama (promatranje/praéenje ponasanja, hranjenje, preventiva),
vr$i strucno vodenje u akvariju,
provodi i izraduje analize kvalitete vode,



- odrZava sustav za odrZavanje Zivota u vodenoj sredini (filtracija sustava i dr.),

- radi na uspostavijanju informacijsko - dokumentacijskog sustava i baze podataka o
slatkovodnim organizmima u Ustanovi,

- zaduzZen za odrzavanje kvalifete vode i uredenje akvarija,

- obavija Ciséenje akvarijskih bazena,

- obavija prijevoz, izlov i prilagodbu slatkovodnih organizama,

- obavija izradu specifikacije za nabavu hrane,

- obavija pripremu hrane i hranjenje riba,

- vodi evidenciju o slatkovodnim organizmima,

- sudjeluje u provedbi istraZivanja,

- sastavlja izvie$éa o ebavijenim poslovima,

- obavija i druge poslove po nalogu Voditelja siuzbe i Ravnatelja.

Uvjeti za obavijanje poslova:

- cetverogodi$nje strukovno srednjoSkolsko obrazovawnje iz obrazovnog sektora:
poljoprivreda, prehvana i veterina ili strojarstvo, brodogradnja i tehnologija ili
elektrotehnika i racunalstvo sa najmanje jednom godinom iskustva,

Uvjet strucnog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle srednju strucnu spremu traZene struke.

- engleski jezik A2 razine,

- rad na racunalu MS OFFICE,

- vozacka dozvola B kategorije.

4. Strucni suradnik za struéne i tehni¢ke poslove - 1 izvrSitelja;
Opis poslova i zadacéa:

- skrbi o Zivotinjama (promatranje / pracenje ponasanja, hranjenje, preventiva),

-~ vrsi strucno vodenje u akvariju,

- provodi i izraduje analize kvalitete vode,

- odrzava sustav za odrzavanje Zivota u vodenoj sredini (filtracija sustava i dr.),

- radi na uspostavijanju informacijsko - dokumentacijskog sustava i baze podataka o
slatkovodnim organizmima u Ustanovi,

- zaduZen za odrZavanje kvalitete vode i uredenje akvarija,

- obavlja ciscenje akvarijskih bazena,

- obavija prijevoz, izlov i prilagodbu slatkovodnih organizama,

- obavija izradu specifikacije za nabavu hrane,

- obavija pripremu hrane i hranjenje riba,

- vodi evidenciju o slatkovodnim organizmima,

- sudjeluje u provedbi istraZivanja,

- sastavija izvie§éa o obavijenim poslovima,

- obavija i druge poslove po nalogu Voditelja sluzbe i Ravnatelja.

Uvjeti za obavijanje poslova:

- preddiplomski i diplomski sveulilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij ili diplomski sveucilisni studij
ili strucni studij privodnih ili biotehnickih ili tehnickih znanosti ili biomedicine i
zdravsiva sa najmanje jednom godinom iskustva u struci

- Uvjet strucnog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku strucnu spremu trazene struke.

- engleski jezik A2 razine,

- rad na racunalu MS OFFICE,
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- vozacka dozvola B kategorije.
5. Prodaval - 4 izvrsitelja
Opis poslova i zadaca:

- obavija prodaju ulaznica i ostalih usluga koje pruza Ustanova

- organizira rad suvenirnice, nabavu, obavlja prodaju u suvenirnici

- obavija i druge poslove po nalogu Ravnatelja i Voditelja SluZbe za strucne i tehnicke
poslove

- pruza informacije posjetiteljima (u okviru info deska)

Uvjeti za obavijanje posiova:

- Cetverogodi§nje opleobrazovno (gimnazija) ili strukovno srednjoskolsko obrazovanje iz
obrazovnog sektora: ekomomija, trgovina i poslovna administracija ili turizam i
ugostiteljstvo sa ngjmanje jednom godinom iskustva u poslovima prodaje
Uvjet strucnog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle srednju struénu spremu.

- engleski jezik B2 razine,

- rad na racunalu MS OFFICE,

- vozacka dozvola B kategorije,

6. Konobar - 4 izvrsitelja.
Opis poslova i zadaéa:

- obavija prodaju ugostiteljskih usluga i ostalih usluga u Caffe baru,

- organizira rad caffe bara, nabavu, obavija prodaju u caffe baru,

- izraduje kalkulacije,

- obavija i druge poslove po nalogu Ravnatelja i Voditelja Sluzbe za marketing,

- organizira | koordinira vanjske catering usluge tijekom dogadanja,

- brine se za uredenje i urednost trga,

- Obavija druge poslove po nalogu Ravnatelja i voditelja sluZbe za marketing i prodaju.

Uvjeti za obavijanje posiova:
- trogodisnje ili Cetverogodisnje srednjoSkolsko obrazovanje s najmanje jednom
godinom radnog iskustva u poslovima ugostiteljsiva,
- engleski jezik B2 razine,
- rad na racunalu MS OFFICE,
- vozacka dozvola B kategorife."

- 1 izvriitelj.
7. Suradnik za financije i administrativne poslove

Opis poslova i zadaéa:

- vodi mjeseénu evidenciju o radnom vremenu za sve djelainike,

- obavlja standardne racunovodstvene i financijske posiove (knjiZi racune, izraduje
izlazne racune i sl),

- u suradnji sa voditeljem Sluzbe za marketing izraduje natiecajnu dokumentaciju,

- suraduje s drugim djelatnicima Ustanove i drugim subjektima od vaznosti za
Ustanovu,

- priprema i izraduje dokumentaciju za nadmetanje,
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objavijuje i provodi postupke nabave, izraduje ugovore, organizira Cuvanje
dokumentacije vezane za nabavu, prati zakownske i druge propise kojima se ureduju
postupci nabave i ugovaranje,

- obavija ostale administrativne poslove,
- sudjeluje u pripremi projektnih prijedioga za nacionalne i medunarodne natjecaje
- obavija i druge poslove po nalogu Ravnatelja

Uvjeti za obavijanje poslova:

cetverogodisnje opceobrazovno (gimnazija) ili strukovno srednjoskolsko obrazovanje iz
obrazovnih sektora: ekonomija, trgovina i poslovna administracija, turizam i
ugostiteljstvo s najmanje jednom godinom radnog iskustva,
engleski jezik B2 razine,

rad na racunaiu MS OFFICE,

vozacka dozvola B kategorije."

8. Suradnik za stru¢ne i tehnicke poslove -akvarist - 1 izvrditelj.

Opis poslova i zadaéa:

skrbi o Zivotinjama (promatranje/pracenje ponasanja, hranjenje i sl.),

visi strucno vodenje u akvariju,

provodi i izraduje analize kvalifete vode,

odriava sustav za odrZavanje Zivota u vodenoj sredini (filtracija sustava i dr.),
radi na uspostavijanju informacijsko - dokumentacijskog sustava i baze podataka o
slatkovodnim organizmima u Ustanovi,

zaduzen za odrZavanje kvalitete vode i uredenje akvarija,

obavija Ciséenje akvarijskih bazena,

obavija pripremu hrane i hranjenje riba,

vodi evidenciju o slatkovodnim organizmima,

sudjeluje u provedbi istraZivanja,

sastavija izvie§éa o obavijenim poslovima,

obavija i druge poslove po nalogu Voditelja sluzbe i Ravnatelja.

Uvjeti za obavijanje posiova:

Cetverogodisnje opéeobrazovno (gimnazija) ili strukovno srednjoskolsko obrazovanje,
poznavanje poslova vezanih uz akvaristiku i aquascaping,

engleski jezik B2 razine,

rad na racunalu MS OFFICE,

vozacka dozvola B kategorije."

9. Stru¢ni suradnik za marketing - 1 izvréitelj;

Opis poslova i zadaéa:

provodi strategiju marketinga,

provodi istraZivanje trzista,

provodi razvoj proizvoda ili usluge,

provodi politiku cijena,

obavilja prodaju i rezervacije,

izraduje analize i izvjestaje o prodajnim rezultatima,
provodi promociju,
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- prezentira Ustanovu na sajimovima i prikladnim dogadanjima,

- obavlja posiove odnosa s javno$cu,

- provodi komunikacijski plan,

- komunicira sa strucnim dionicima i grupama zainteresiranih za koriStenje
konferencijske dvorane i ostalih prostora,

- odriava sadrzaj na Internet stranicama Ustanove i na druStvenim mreZama,

- u suradnji sa suradnikom za financije i administrativne poslove izraduje natjecajnu
dokumentaciju,

- sudjeluyje u organizaciji izloZbi i manifestacija

- sudjeluje u pripremi projekinih prijedloga za nacionalne i medunarodne natjecaje

- obavija i druge posiove po nalogu ravnatelja i voditelja Slufbe za marketing

Ujeti za obavijanje posiova:

- preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij ekonomije, sa najmanje
jednom godinom iskustva u poslovima u struci

- Uvjet struénog znanja (stupwnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku strucnu spremu traZene struke.

- engleski jezik B2 razine,

- rad na racunalu MS OFFICE,

- vozacka dozvola B kategorije.

10. Suradnik za tehni¢ke poslove - 1 izvrsitelj

Opis posiova i zadaéa:

- odriava sustav za odrZavanje Zivota u vodenoj sredini (akvarijska tehnologija),

- odriava vozni park ustanove

- odrZava sustav za zastitu od poZara (servisi vatrogasnih aparata, vatrodojave i si)

- obavija osnovno odrZavanje opreme, sitnog inventara i ostale tehnicke posiove u
Ustanovi

- suraduje i koordinira posiove sa ovlastenim servisima i ugovorenim partnerima

- vodi evidenciju o servisima i upozorava voditelja i ravnateljicu na rokove i obveze
servisa

- radi na uspostavljanju informacijsko - dokumentacijskog sustava i baze podataka o
tehnologiji u Ustanovi,

- obavlja izradu specifikacije za nabavu tehnike, opreme, rezervnih dijelova i potro§nog
materijala,

- sudjeluje u provedbi radova Sluzbe za strucne i tehnicke posiove u uredenju akvarija i
dobavi organizama,,

- sastavija izvie§éa o obavijenim poslovima, i dostavija ih voditelju

- obavija i druge poslove po nalogu Voditelja sluzbe i Ravnatelja.

Uvjeti za obavijanje poslova:

- Cetverogodisnje strukovno srednjoSkolsko obrazovanje iz obrazovnog sektora:
strojarstvo, brodogradnja i metalurgija sa najmanje 5 godina iskustva,
Uvjet strucnog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle srednju strucénu spremu traZene struke.

- engleski jezik Bl razine,

- rad na racunaiu MS OFFICE,
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- vozacka dozvola B kategorije

11. Stru¢ni suradnik edukator - 1 izvrditelj;

Opis poslova i zadaéa:

- osmi§ljava i priprema tematske izlozbe, predavanja i promotivee materijale

- priprema i provodi edukativne aktivnosti,

- vrdi strucno vodenje u akvariju,

- organizira tematske skupove,

- sudjeluje u provedbi istraZivanja,

- sastavija izvje§éa o obavijenim poslovima,

- sudjeluje u pripremi projektnih prijedioga za nacionalne i medunarodne natjecaje,
- obavija i druge posiove po nalogu Ravnatelja i Voditelja SluZbe za marketing

Uvjeti za obavijanje posiova:

3

integrivani preddiplomski i diplomski ili diplomski sveucilisni studij biologije i kemije,

ili dodiplomski ili diplomski sveuciliSni studij biologije i kemije, ili biologije i drugog

predmeta;

- Uvjet strucnog znanja (stupnja obrazovanja) ispunjavaju i osobe koje su po ranijim
propisima stekle visoku strucnu spremu traZene strike.

-~ engleski jezik B2 razine,

- rad na racunalu MS OFFICE,

- vozacka dozvola B kategorije

Clanak 21,

Na poloZaje 1 radna mjesta utvrdena ovim pravilnikom rasporediti ¢e se radnici
Ustanove prema strucnoj spremi, radnom stazu i radnim sposobnostima, s kojima ¢e ravnatelj
sklopiti ugovor o radu.

Ugovorom o radu koji se sklapa sa radnikom odreduje se unutarnja ustrojstvena jedinica
Ustanove u koju se radnik rasporeduje na poloZaj odnosno radno mijesto.

Clanak 22.

Postojeée radno mjesto u Ustanovi moZe se ukinuti uslijed:

- ukidanja unutarnje ustrojstvene jedinice;

- unapredenja organizacije rada;

- trajnog smanjenja obima posla.

O nafinu rjeSavanja pitanja iz stavka 1. ovog Clanka odlu¢uje Upravno vijece na
prijedlog ravnatelja.
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V. OVLASTENJA 1 ODGOVORNOSTI U OBAVLJANJU
POSLOVA1ZADACA USTANOVE

Clanak 23.

Ustanovu vodi i zastupa ravnatelj.

Ovlastenja ravnatelja utvrdena su zakonom, aktom o osnivanju i Statutom.

Ravnatelj za svoj rad i rad Ustanove odgovara Upravnom vijeéu i osnivadu.

Ravnatelj je ovla$ten davati radnicima upute i naloge za rad te za obavljanje poslova i
zadaca na koje su rasporedeni.

Celnici unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ustanove ovladteni su radnicima koji su
rasporedeni u unutarnje ustrojstvene jedinice na &ijem se &elu nalaze, davati upute i naloge za
rad te za obavljanje poslova i zadaca na koje su rasporedeni.

VI. OKVIRNI BRQJ RADNIKA USTANOVE
Clanak 24.

Poslove 1 zadatke iz djelokruga Ustanove, ovisno o vrsti, sloZenosti, struénoj spremi i
drugim uvjetima, obavljaju radnici, rasporedeni na radna mjesta, u skladu s propisima.

Okvirni broj radnika, potrebnih za obavljanje poslova iz djelokruga Ustanove, prikazan
je u tablici, koja je sastavni dio ovoga pravilnika.

VII. PRIJELAZNVE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Ovaj pravilnik je donesen kad ga usvoji Upravno vijeée na prijedlog ravnatelja.
Izmjene i dopune ovog pravilnika obavljaju se na nadin i u postupku koji je propisan za
njegovo donosenje.

Clanak 26.

Ovlasc¢uje se Upravno vijeée da utvrdi 1 izda pro¢i§ceni tekst pravilnika:
- ako je pravilnik znatnije izmijenjen;
- najmanje tri puta izmijenjen ili dopunjen.

Clanak 27.

Ovaj pravilnik stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Ustanove.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik donesen 18.03.2021. godine i svi
njegovi prilozi.

Karlovac, 23.11.2022.
Urbroj: 224/2022

15



PREDSIEDRIRUPRAVNOG VIJECA

& - B
35 &é‘gf Salopek
- o &
o
%, ‘5;{‘-

Ovaj tekst Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i nadinu“rada#iine ustanove AQUATIKA —

SLATKOVODNI AKVARIJ KARLOVAC, objavljen je 24.11.2022.g. na oglasnoj plo¢i Javne
ustanove AQUATIKA - SLATKOVODNI AKVARI] KARLOVAC, te stupa na snagu

251775677 M. L0923

Karlovac, 24.11.2022.g.

RAVNATELJICA
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OKVIRNI BROJ RADNIKA
UJAVNOJ USTANOVI AQUATIKA — SLATKOVODNI AKVARIJ KARLOVAC

Popis poloZaja, uvjeti i potreban broj izvrsitelja

Tablica

R. RADNO OPIS POSLOVA UVJETI BROJ
br. | MJESTO IZVRSITELJ
A
1 Ravnatelj Celnik Ustanove preddiplomski i diplomski sveucilini studij ili | 1 | izvigitel]
integrirani preddiplomski | diplomski sveu¢ilisni
studif ili specijalisticki diplomski strucni studij ili
diplomski sveucilisni studij ili struéni studij
privodnih ili biotehnickih ili druitvenih tnanosti
ili biomedicine | zdravstva, s najmanje pet (3)
godina  radnog iskustva na  rukovodeéim
mjestima.
2 Voditelj Eelnik sluzbe preddiplomski | diplomski sveucilisni studij ili | 1 | izvrSitelj
Sluzbe za integrirani preddiplomski i diplomski sveuéilisni
marketing studif ili specijalisticki diplomski strucni studif
ekonomife, sa najmanje jednom (1) godinom
radnog iskustva u marketingu i prodaji
3 Voditelj Selnik sluzbe diplomski  sveucilisni  studjj ili integrivani | 1 | izvrditelj
Sluzbe za preddiplomski i diplomski sveudilisni  studj
strucne i biotehnologije ili biologije ili veterinarske
tehnicke medicine ili poljoprivrede, sa najmanje iri (3)
poslove godine radnog iskustva u struci.
Popis radnih mjesta, raspored, uvjeti i potreban broj izvrsitelja
R. RADNO UNUTARNJA UVJETI BROJ
br. | MJESTO JEDINICA IZVRSITELJ
A
1 Strucni Sluzba za opée | preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili | 1 izvrsitelj
suradnik  za | poslove integrirani preddiplomski | diplomski sveucilisni
financije i studij ili specijalisticki diplomski struéni studif
administrativn ekonomije sa najmanje jednom (I) godinom
e poslove radnog iskustva u struci
2 Vigi struéni Stuzba za preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili | 1 | izvrsitelj
suradnik za strucne i integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni
struéne i telmicke poslove) | studij ili specijalisticki diplomski strucni studij ili
tehnicke diplomski sveucilisni studij ili strucéni studif
poslove privodnih ili biotehnickih ili drustvenih znanosti
ili biomedicine | zdravstva sa najmanje jednom
(1} godinom radnog iskusiva u struci
3 Suradnik za Stuzba za cetverogodiSnje  strukovno  srednjoskolsko | | | izvrditel]
struéne i strucne | obrazovanje iz obrazoviog sekiora:
tehnicke tehnicke poslove) | poljoprivreda, prehrana i veterina ili strojarstvo,
poslove brodogradnja i tehnologija ili elektrotebnika i
racunalstvo sa najmanje jednom (1) godinom
iskustva u struci
4 Struéni Sluzba ra preddiplomski i diplomski sveucilini studij ili | 1 | izvrgitelj
suradnik za Strucne i integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni
struéne tehnicke poslove) | studyjj ili specijalisticki diplomski strucni studif ili
tehnicke diplomski sveucilisni studij ili strucéni studij
poslove privodnih ili biotehnickih ili tehnickih znanosti iii

biomedicine i zdravstva sa najmanje jednom (1)
godinom iskustva u struci
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5 Prodaval Sluzba za ople | cetverogodisnje opceobrazovno ili sirukovio izvriitelja
posiove srednjoskolsko  obrazovanje iz obrazoviog
sektora: ekonomija, #rgovina i poslovna
administracija ili turizam | ugostiteljstvo sa
najmanje  jednom (1) godinom iskustva u
poslovima prodcje
6 Konobar Shizba za | Trogodisnje ili Cetverogodisnje srednjoikolsko izvriitelja
marketing obrazovanje s najmanje jednom godinom radnog
iskustva u poslovima ugostitelistva
7 Suradnik  za | Stufba za opée | cetverogodisnje opCeobrazovno i strukovio izvritel)
financije i| poslove srednfoSkolsko  obrazovanje iz obrazovnog
administrativn sektora:  ekonomija, trgovina i poslovia
e poslove adminisiracija ili turizam | ugostiteljstvo sa
najmanje jednom (1) godinom iskustva u struci
8 Suradnik  za | SluZba za strucne | detverogodisnje opéeobrazovno i strukovno Izvriitelj
struéne il tehnicke | srednjoskolsko obrazovanje
tehnicke poslove
postove -
akvarist
9 Struéni Sluzha za | preddiplomski | diplomski sveucili$ni studij ili Izvriitelj
suradnik  za | markefing integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni
marketing studij ili specijalisticki diplomski struéni studjj
ekonomije, sa najimanje jednom (1) godinom
iskustva u struci
10 | Struéni Shizba za strucne | Cetverogodisnje  strukovno  srednjoSkolsko lzvriitelj
suradnik  za | § tehnicke | obrazovanje iz obrazovnog sektora: strojarstvo,
tehnicke poslove brodogradnja | melalurgija ili elekirotehnika i
poslove radunalstvo sa najmanje pet (3) godina iskustva
u siruci
11 | Struéni Sluzba za | infegrivani  preddiplomski 1 diplomski  ili Tzvriitelj
suradnik — | marketing diplomski sveucilisni studif biologije | kemije, ili
edukator dodiplomski ili diplomski sveucilifni  studif
biologije i kemije, ili biologife | drugog
predmeta;
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